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BASE DE CONHECIMENTO
QUE ATIVIDADE E?

Graduacdo: Atualizacdo de PPC (Projeto Curricular do Curso). Trata-se da reformulacao
dos Projetos Pedagdgicos de Curso, nos termos das Resolu¢cdes CEPE N° 4076 e CEPE N° 3739.

QUEM FAZ?

Colegiado do Curso (inicia o processo); Prd-reitora de Graduacao (Nucleo de Apoio Pedagdgico
- NAP e Registro e Controle Académico - RCA)

COMO SE FAZ?

1- Abertura do processo no SEI pelo Colegiado de Curso

Anexar os seguintes documentos:

(i) oficio do Colegiado solicitando o acompanhamento da PROGRAD/NAP no
processo de atualizacdo do PPC (o documento devera ser criado no préprio SEI
pelo(a) secretario(a) e assinado pelo Presidente do Colegiado. Caso o Presidente do
Colegiado esteja lotado em departamento distinto do secretario, devera ser criado
um Bloco de Assinaturas, que possibilitara a assinatura pelo Presidente).

(ii) ata da reunido do NDE sobre a discussdo da abertura do processo de atualizacao
do PPC (documento em PDF a ser inserido como documento externo).

Em seguida, o secretario do Colegiado devera remeter o processo para a Prograd e
enviar notificacdo de e-mail ao NAP (nap.prograd@ufop.edu.br).

2- Despacho da PROGRAD/NAP sobre a solicitagéo.

O NAP fara a analise do pedido e da viabilidade de atendimento, seguindo o ciclo de
avaliacdo do SINAES ou conforme prioridade definida pela Pré-Reitoria de
Graduagdo. Apods aprovacdo, agenda-se reunido com o Colegiado para
encaminhamentos.

Caso a execucdo da proposta implique em modificagdes estruturais, nos termos da
Resolucao CEPE 7489, sera indicada a constituicio de comissao especial para
analisar as propostas e seus impactos or¢amentarios;

Despacho 1: proposta ndo implica em modificagdes estruturais. Segue para o passo
3.

Despacho 2: proposta implica em modificagdes estruturais. O Colegiado devera
encaminhar solicitacdo a secretaria da Prograd para criacao da Comissao Especial.
Segue passo 2.1.

2.1 Secretaria da PROGRAD remete 0 processo & Reitoria e solicita a constituicdo de uma
comissdo, nos termos da Resolucdo CEPE 7.4809.
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Notificacdo de e-mail a Proplad para indicar a Reitoria o servidor que fara parte da
Comissao.

Notificagdo de e-mail ao NAP para indicar o represente da PROGRAD.

Notificacdo de e-mail para comunicar a Diretoria da Unidade sobre sua participacao
na Comissao.

Notificacdo de e-mail ao Colegiado.

2.2 Publicacéo da Portaria pela Reitoria.
Notificacdo de e-mail para a Secretaria da Prograd, Proplad, NAP, Diretoria de Unidade e Colegiado.

2.3 A Secretaria da PROGRAD agenda as reunides da Comissao Especial.
Anexar as atas/fichas das reunibes e/ou pareceres solicitados a outros setores (Setores de Avaliacdo da
PROGRAD, Processo Seletivo, entre outros.)
Notificacdo de e-mail para o NAP, Diretoria de Unidade e Colegiado.

2.4 A Comissdo Especial elabora o relatério com parecer sobre a alteracdo e a secretaria da
Prograd encaminha a SOC.
Secretaria da PROGRAD anexa a ata e/ou ficha da reunido, o parecer e a minuta de resolucdo para a SOC
providenciar a inclusdo na pauta do CEPE.

Notificagdo de e-mail para a SOC, NAP, Diretoria de Unidade e Colegiado.

2.5 O CEPE avalia a proposta do curso e o parecer da Comissdo Especial.
Proposta aprovada: a Secretaria dos Orgéos Colegiados (SOC) publica a resolugdo e o Colegiado dé
continuidade ao processo. Passo 3.
Notificacdo de e-mail & PROAD (publicagdo no boletim), secretaria da PROGRAD ao NAP, Colegiado e
Unidade Académica.
Proposta retirada de pauta: a SOC indica 0 motivo e as alteracOes a serem feitas e notificaa PROGRAD.
Notificacdo de e-mail a secretaria da PROGRAD.
Proposta indeferida: a SOC indica o motivo e notificaa PROGRAD.
Notificacdo de e-mail a secretaria da PROGRAD.

2.6 A secretaria da PROGRAD encaminha o parecer do CEPE (retirado de pauta ou indeferido)

ao Colegiado para despacho.
Desisténcia apenas do pedido de alteragdo estrutural. Segue o processo para o passo 3.
Notificacdo de e-mail a secretaria da PROGRAD e NAP.
Adequacdes e reconsideragdo do CEPE.
Notificacdo de e-mail a secretaria da PROGRAD e NAP.
Encerramento de todo processo.
Notificacdo de e-mail a secretaria da PROGRAD e NAP.

3- O Colegiado encaminha o processo de solicitacdo de alteragdo curricular aos
departamentos envolvidos.

Anexar os seguintes documentos no processo:
(i) Oficio aos departamentos indicando as alteragdes (0 documento deveré ser criado no proprio SEI pelo(a)
Secretario(a) e assinado pelo Presidente do Colegiado. Caso o Presidente do Colegiado esteja lotado em
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departamento distinto do secretéario, deverd ser criado um Bloco de Assinaturas, que possibilitard a
assinatura pelo Presidente).

(if)Programas das disciplinas em formato Word (.doc), conforme modelo disponibilizado na péagina da
PROGRAD (Portaria Prograd n°35 de 2017) (anexar como documento externo).

Em seguida, remeter o processo aos Departamentos e enviar notificacao de e-mail a
todos eles.

OBS: Caso a atualizacdo do PPC ndo implique em alteracGes na matriz curricular, seguir para o passo 5.

4- Os departamentos avaliam a solicitacdo e d&o o despacho ao Colegiado. O despacho
deverd ser criado no proprio SEI pelo(a) secretirio(a) e assinado pelo Chefe do
Departamento. Caso o Chefe do Departamento esteja lotado em departamento distinto do
secretario, devera ser criado um Bloco de Assinaturas, que possibilitara a assinatura pelo

Presidente).

Despacho favoravel: processo retorna ao Colegiado para andamento.

Despacho negativo: processo retorna ao Colegiado para adequagdes e nova apreciagdo do departamento.
Notificacdo de e-mail ao Colegiado.

5- O colegiado encaminha a Prograd/NAP o0 processo com a primeira versdo do PPC ap0s 0s
despachos favoraveis dos departamentos.
Anexar 0s seguintes documentos:

(i) ata de aprovacdo do PPC pelo Colegiado;
(ii) ata de reunido do NDE;

(iii) o PPC em arquivo tnico no formato word (incluindo os programas de todas as disciplinas, obrigatérias
e eletivas, como anexos ao texto).

A elaboracdo do Projeto deve seguir o documento de orientacdo para atualizacdo do PPC disponivel na
pégina da PROGRAD.

Notificacdo de e-mail ao NAP.

6- Prograd/NAP analisa a primeira versdo do PPC e emite parecer técnico-pedagogico o e

devolve o processo ao Colegiado.
Anexar o parecer e/ou outros documentos
Notificacdo de e-mail ao Colegiado.

7- O Colegiado faz as corre¢des/adequacgdes sugeridas e encaminha a PROGRAD/NAP o
processo com a segunda versao do PPC.

Anexar a segunda versdo do PPC em formato word.

Notificagdo de e-mail ao NAP.

8- A Prograd/NAP analisa a segunda verséo e da o despacho.
Anexar os seguintes documentos: parecer e relatério de reunido
Despacho favoravel: processo segue para o Registro e Controle Académico (RCA).
Notificacdo de e-mail ao RCA.
Despacho negativo: processo retorna ao Colegiado para novas adequagdes e retoma o passo 7.
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Notificacdo de e-mail ao Colegiado.

9- O RCA analisa a matriz curricular e da o despacho.
Despacho favoravel: processo segue para o Colegiado
Notificagdo de e-mail ao NAP.

Despacho negativo: processo retorna ao Colegiado para novas adequacdes e posteriormente retoma ao NAP
e RCA (passos 10 e 11)

Notificacdo de e-mail ao Colegiado.

10- O Colegiado encaminha o processo com o PPC para PROEX para analise da
curricularizacao da extensao.

O Colegiado deve encaminhar oficio (criado no préprio SEI) solicitando a andlise do PPC (indicar o
nimero de documento da Ultima versdéo do PPC), destacando as paginas/secfes pertinentes a
curricularizagdo no curso. Apresentar proposta financeira e material para execucdo da curricularizacéo.
Notifica¢do de e-mail a PROEX.

OBS: Caso a atualizacdo do PPC ndo implique em alteracbes na curricularizacdo da extensdo, dar
continuidade ao processo.

11- A PROEX analisa e da o despacho:
Despacho favoravel: processo segue para a PROGRAD/NAP

Despacho negativo: processo retorna ao Colegiado para adequagdes e nova apreciagdo da PROEX.
Notificacdo de e-mail ao Colegiado e NAP.

12- A PROGRAD/NAP elabora a minuta de resolucdo e envia a versao final dos documentos
para despacho do Colegiado.

Despacho favoravel: processo segue para a Secretaria da PROGRAD
Notificacdo de e-mail a secretaria da PROGRAD.

Despacho negativo: processo retorna ao PROGRAD/NAP
Notificacdo de e-mail ao NAP.

13- Secretaria da PROGRAD encaminha a minuta de resolugdo para a Reitoria incluir na
pauta do CEPE.

Notificacdo de e-mail a Reitoria.

14- O CEPE avalia a proposta de resolucao.
Resolucdo aprovada: a Secretaria dos Orgdos Colegiados (SOC) notifica a PROGRAD/NAP, RCA e
Colegiado.
Notificacdo de e-mail ao NAP, RCA e Colegiado.
Retirado de pauta e indeferido: a SOC indica o motivo, as alteracdes a serem feitas e notifica a
PROGRAD/NAP, RCA e Colegiado e PROEX. O processo retorna a8 PROGRAD/NAP
Notificacdo de e-mail ao NAP, RCA e Colegiado, secretaria da PROGRAD e PROEX.

15- A SOC publica a resolugéo (incluindo os anexos)
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Notificacdo de e-mail & PROAD (publicacdo no boletim), RCA, NAP, Colegiado e secretaria da
PROGRAD, PROEX.
No caso de indeferimento da proposta pelo CEPE, segue para 0 passo 19.

16- O Registro e Controle Académico encaminha a resolugdo aprovada e 0s anexos para a

respectiva secéo de ensino efetuar o registro da alteragéo.
Notificagdo de e-mail a se¢do de ensino.

17- A secdo de ensino efetua o registro no sistema MINHAUFOP e da o despacho para o

RCA.
Notificagdo de e-mail ao RCA.

18- O RCA da o despacho para a secretaria da PROGRAD concluir o processo.
Notificacdo de e-mail a secretaria da PROGRAD, Colegiado e NAP.

19- A Secretaria da PROGRAD encerra 0 processo no sistema.

POSSUI FLUXO JA MAPEADO? (EM ANEXO)

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Alteracdo das Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs);

Alteracdo de carga horéria total;

Resultado de avaliacdes externas e internas (Colegiado, NDE, PROGRAD);

Resultados de pesquisas com egressos;

Curricularizacdo da extensdo;

Mudancas do TCC, estagios, entre outros que cause algum impacto na proposta de formacdo do
egresso.

*Em caso de dlvidas sobre a natureza da alteracdo, entrar em contato com o NAP
(nap.prograd@ufop.edu.br)

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
Ata de reunido do NDE

Ata de aprovacéo da alteracdo pelo Colegiado
Programa de disciplina

Parecer dos departamentos envolvidos

Parecer da PROEX sobre a curricularizagéo.

O PCC

QUAL E A BASE LEGAL?
e Resolucdo CEPE N° 4076 - Delega competéncia a Prograd para analisar e aprovar

alteracdes curriculares de cursos de graduacao.
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e Resolucdo CEPE N° 3739 - Dispde sobre forma de apresentacdo de propostas de
alteracdes e reformas curriculares de Cursos.

e Portaria Prograd n°35 de 2017 - aprova as orientacOes para 0s Projetos Pedagdgicos de
Curso (PPC), os Programas e os Planos de Ensino dos componentes curriculares dos
cursos de graduagéo.

e Resolucdo CEPE N° 7489 - Constitui Comissdo Especial para andlise das propostas de
alteracdes curriculares que demandam modificagdes estruturais.
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Fluxograma: Atualizacdo PPC
Trata-se da reformulacdo dos Projetos Pedagodgicos de Curso, nos termos da Resolucdo CEPE N°4076 e

CEPE N°37309.

Inicio Anexar os seguintes documentos:
(i) oficio do colegiado solicitando o
acompanhamento da Prograd/NAP no
l processo de atualizagdo do PPC);

(ii) ata da reunido do NDE sobre a discusséo
Abertura do processo pelo ]_ da abertura do do processo de atualizagéo do

Coleaiado de Curso PPC. . .
Notificagdo de e-mail ao NAP.

l O NAP fard a andlise do pedido e da
viabilidade de atendimento, seguindo o ciclo
de avaliagdo do SINAES. Apds aprovagdo,
agenda-se reunido com o Colegiado para

Despacho da encaminhamentos. Caso a execugdo da
PROGRAP’.NAP proposta implique em modificagdes estruturais,
sobre a solicitagdo nos termos da Resolucdo CEPE 7489, serd

indicada a constituicdo de comissao especial
para analisar as propostas e seus impactos
orgamentarios.

Institui Comissao N&o Institui Comissao

Proposta implica em  modificagdes
estruturais. O Colegiado devera encaminhar

solicitagdo a secretaria da Prograd para A Proposta nd implica em
criagdo da Comissdo Especial. Notificagéo modificacBes estruturais. O Colegiado
de e-mail ao Colegiado. segue para a elaboragéo do PPC.

Abertura do Processo de atualizacdo do PPC




Comissao Especial

constituicdo de uma comissdo, nos termos

A Secretaria solicita a Reitoria a
da Resolugdo CEPE 7.489. ]-

Publicacéo da Portaria pela Reitoria. Notificacdo
de e-mail para a Secretaria da Prograd, Proplad,
NAP, Diretoria de Unidade e Colegiado.

|

A Secretaria da PROGRAD agenda as
reunides da Comisséo Especial.

com parecer sobre a alteracéo e a secretaria

v

A Comissdo Especial elabora o relatério ]'

Notificacdo de e-mail a Proplad para indicar a Reitoria o servidor
que fara parte da Comisséo.

Notificacdo de e-mail ao NAP para indicar o represente da
PROGRAD.

Notificacdo de e-mail para comunicar a Diretoria da Unidade sobre
sua participagdo na Comisséo.

Anexar as atas das reunides e/ou pareceres solicitados a outros setores
(Setores de Avaliagdo da PROGRAD, Processo Seletivo, entre outros.)
Notificacdo de e-mail para o NAP, Diretoria de Unidade e Colegiado.

Secretaria da PROGRAD anexar a ata da reunido, o parecer da Comissdo e
a minuta de resolucéo para a SOC fazer a incluséo na pauta do CEPE.
Notificacéo de e-mail para a SOC, NAP, Diretoria de Unidade e Colegiado.

Proposta indeferida ou

O CEPE avaliaa
proposta do curso e
0 parecer da

retirada de pauta. A SOC indica o motivo e as

alteragdes a serem feitas.

Comissdo Especial.

Proposta aprovada

A Secretaria dos Orgéos Colegiados (SOC)
publica a resolugéo e o Colegiado da
continuidade ao processo.
Notificacdo de e-mail a PROAD
(publicacéo no boletim), secretaria da
PROGRAD ao NAP, Colegiado e Unidade

Notificagdo de e-mail a
secretaria da PROGRAD.

»
)

A secretaria da
PROGRAD encaminha
o parecer do CEPE ao

Colegiado para

despacho.

Académica. / \
Desisténcia apenas do pedido de Adequagcdes e reconsideragio do
alteraco estrutural. Segue o processo. CEPE.
Notificacdo de e-mail a secretaria da Notificacdo de e-mail a secretaria
PROGRAD e NAP. da PROGRAD e NAP.
 Z Encerramento de todo processo.

Notificacdo de e-mail a secretaria da
PROGRAD e NAP.




Elaboracéo da proposta de atualizacdo do PPC

Colegiado encaminha a solicitagao de
alteragdo curricular aos departamentos
envolvidos.

'

Os departamentos
avaliam a solicitagdo
e ddo o despacho:

Favoravel

Anexar 0s seguintes documentos: (i) ata de
aprovagdo do PPC pelo Colegiado; (ii) ata de
reunido do NDE; o PPC em arquivo Unico no
formato word (incluindo os programas de
todas as disciplinas, obrigatoria e eletivas,
como anexos ao texto). A elaboragdo do
Projeto deve seguir o documento de
orientacdo para atualizagdo do PPC disponivel
na pagina da PROGRAD.

Negativo

—

Anexar oficio aos departamentos indicando as
alteracBes e o0s programas das disciplinas em
formato Word (.doc).

Processo retorna ao Colegiado para

adequacdes e nova apreciagdo do
departamento. Notificacéo de e-mail ao
Colegiado.

Processo retorna ao Colegiado para
andamento. Notificacéo de e-mail ao
Colegiado.

|

O colegiado encaminha a Prograd/NAP a
primeira versao do PPC ap6s os despachos
favoréaveis dos departamentos.
Notificacdo de e-mail ao NAP.

l

da PROGRAD

ogica

7

Pedag

s

ecnica

Analise T

O Colegiado faz as corre¢bes/adequacdes
sugeridas e encaminha 8 PROGRAD/NAP
a segunda versdo do PPC. Notificacdo de
e-mail ao Colegiado.

/

Prograd/NAP analisa a primeira versdo do
PPC e emite parecer técnico-pedagdgico ao
Colegiado. Notificacdo de e-mail ao
Colegiado.

Negativo Processo retorna ao Colegiado para novas
P adequagdes. Notificacdo de e-mail ao

Colegiado.
A Prograd/NAP Sl

analisa a segunda
versdo e da o
despacho.

Favoravel

Processo segue para o Registro e Controle
\ Académico (RCA). Notificacdo de e-mail

ao RCA.

Processo retorna ao Colegiado para novas
adequacdes e retoma NAP e RCA

Processo segue para o Colegiado para Favoravel

andamento. Notificacio de e-mail ao

Colegiado. «—

\

Negativo
Notificacdo de e-mail ao Colegiado. —

O RCA analisaa
matriz curricular e
da o despacho.
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O Colegiado deve encaminhar oficio
solicitando a analise do PPC (indicar o

O Colegiado encaminha o PPC para ndmero de documento da Gltima versio do
X PROE?( para _ar_1é||s? da cumcglanzaqéo da PPC), destacando as  paginas/secGes
LU extensao. Notificacéo de e-mail a PROEX. pertinentes a curricularizagdo no curso.
e Apresentar proposta financeira e material para
O execucdo da curricularizagéo.
o
@
o .
] Negativo Processo retorna ao Colegiado para
o _—r adequagdes e nova apreciacdo da PROEX.
c . Notificacdo de e-mail ao Colegiado e NAP.
o A PROEX analisa e
N5 da o despacho
= ,
Favoravel Processo segue para a PROGRAD/NAP.
= \ Notificagdo de e-mail ao Colegiado e NAP.
\©
g
Processo retorna ao PROGRAD/NAP Negativo
Notificagdo de e-mail ao NAP -
A PROGRAD/NAP elabora a
minuta de resolucdo e envia a
versdo final dos documentos
para despacho do Colegiado.
Processo segue para a Secretaria da i
PROGRAD Notificacio de e-mail a | Favoravel
Secretaria da PROGRAD. «—
© . .
4(7; Secretaria da PROGRAD encaminha a
o minuta de resolucdo para a Reitoria incluir
o na pauta do CEPE. Notificacao de e-mail a
o Reitoria.
o
©
©
S A SOC indi ti Iteragd
ZS., Retirado de Pauta ou indica o motivo, as alteragdes a
G . serem feitas e notifica a PROGRAD/NAP,
> Indeferido RCA e Colegiado e PROEX. O processo
o _ retorna @ PROGRAD/NAP.
a O CEPE avalia a
< proposta de
resolugéo.
Aprovada

T

SOC publica a resolugdo e 0s anexos.

A Secretaria dos Orgéos Colegiados (SOC)
notifica a PROGRAD/NAP, RCA e

Colegiado.

Notificagdo de e-mail a PROAD (publicagdo no
boletim), RCA, NAP, Colegiado e secretaria da

PROGRAD, PROEX.

v




Aprovacao e registro

O Registro e Controle Académico encaminha a resolugdo
CEPE aprovada e 0s anexos para a respectiva se¢do de
ensino efetuar o registro da alteracéo.
Notificacdo de e-mail a secéo de ensino.

'

A secdo de ensino efetua o registro no sistema
MINHAUFOP e da o despacho para o RCA.
Notificagdo de e-mail ao RCA.

|

O RCA dé o despacho para a secretaria da PROGRAD
concluir o processo.
Notificacdo de e-mail a secretaria da PROGRAD,
Colegiado e NAP.

!

A Secretaria da PROGRAD encerra 0 processo no
sistema.

Fim




