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QUE ATIVIDADE E?

Tipo de processo - Graduacdo: Alteracdo Curricular: trata-se de mudancas no curriculo que
ndo implicam em novo Projeto Pedagodgico de Curso (PPC) e que ndo demandam modificacdes
estruturais, nos termos da Resolucdo CEPE N° 4076.

QUEM FAZ?

Colegiado do Curso (inicia o processo); Pré-reitora de Graduacdo (Nucleo de Apoio Pedagdgico
- NAP e Registro e Controle Académico - RCA).

COMO SE FAZ?

1- Abertura do processo no SEI pelo Colegiado de Curso

Anexar 0s seguintes documentos:

(i) oficio de solicitacdo da alteracdo (o documento devera ser criado no proprio SEI
pelo(a) secretério(a) e assinado pelo(a) Presidente do Colegiado. Caso o(a) Presidente do
Colegiado esteja lotado(a) em setor distinto do(a) secretario(a), devera ser criado um
Bloco de Assinaturas, que possibilitara a assinatura pelo(a) Presidente).

(ii) ata de aprovacdo da alteracdo pelo Colegiado (documento em formato PDF a ser
inserido como documento externo).

(iii) ata de reunido do NDE (documento em formato PDF a ser inserido como documento
externo).

Em seguida, o(a) secretario(a) do colegiado devera remeter o processo para a PROGRAD
e enviar notificagéo de e-mail ao PROGRAD/NAP (nap.prograd@ufop.edu.br).

2- O Colegiado encaminha a solicitacdo de alteracdo curricular aos departamentos
envolvidos.

Anexar 0s seguintes documentos:

(i) oficio aos departamentos indicando as alterac@es (o documento devera ser criado no
proprio SEI pelo(a) secretario(a) e assinado pelo(a) Presidente do Colegiado. Caso o(a)
Presidente do Colegiado esteja lotado(a) em setor distinto do(a) secretario(a), devera ser
criado um Bloco de Assinaturas, que possibilitara a assinatura pelo(a) Presidente).

(ii) programas das disciplinas em formato editavel de texto (doc, docx ou odf), conforme
modelo disponibilizado na pagina da PROGRAD (Portaria Prograd n°35 de 2017) (anexar
como documento externo).

Em seguida, remeter 0 processo aos Departamentos e enviar notificacédo de e-mail a todos
eles.

Os departamentos avaliam a solicitagdo e ddo o despacho ao Colegiado (O despacho é
criado no proprio SEI e deve ser assinado pelo(a) chefe do Departamento). Caso o(a)
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chefe do Departamento esteja lotado(a) em setor distinto do(a) secretario(a), devera ser
criado um Bloco de Assinaturas, que possibilitard a assinatura pelo(a) chefe do
Departamento).

3- Despacho favoravel: o Departamento remete o processo para a PROGRAD/NAP e envia
notificacdao de e-mail ao PROGRAD/NAP (nap.prograd@ufop.edu.br).

Despacho negativo: o Departamento remete o processo ao Colegiado para adequacdes e
nova apreciagdo do departamento e envia notificacdo de e-mail ao Colegiado.

4- PROGRAD/NAP analisa e emite parecer técnico-pedagdgico sob a forma de despacho
criado dentro do proprio SEI.
Despacho favoravel: processo segue para a PROGRAD/Coordenadoria de Registro e
Controle Académico(RCA).
Notificacdo de e-mail a PROGRAD/RCA (rca@ufop.edu.br)
Despacho negativo: o processo € remetido ao Colegiado para adequacoes.
Notificagéo de e-mail ao Colegiado.

5- A PROGRAD/RCA avalia e da o despacho.
Despacho favoravel: processo segue para a PROGRAD/NAP.
Notificacdo de e-mail ao PROGRAD/NAP (nap.prograd@ufop.edu.br).
Despacho negativo: processo retorna ao Colegiado para adequacdes e deve ser devolvido
a PROGRAD/RCA.
Notificagéo de e-mail ao Colegiado e PROGRAD/NAP (para ciéncia).

6- A PROGRAD/NAP elabora a minuta de portaria e envia a versdo final dos documentos
para o Colegiado. O processo é remetido ao Colegiado.

7- O Colegiado analisa a minuta e da o despacho (o documento € criado no préprio SEI e
devera ser assinado pelo(a) Presidente do Colegiado).

Despacho favoravel: o processo é remetido a PROGRAD

Notificacdo de e-mail a secretaria da PROGRAD (prograd@ufop.edu.br).

Despacho negativo: processo retorna 8 PROGRAD/NAP

Notificacdo de e-mail ao PROGRAD/NAP (nap.prograd@ufop.edu.br)

8- Secretaria da PROGRAD encaminha a portaria aos Prd-reitores de Graduagdo para
assinatura e posterior publicacdo no Boletim Administrativo.

Notificacdo de e-mail a PROGEP (publicacéo no boletim), RCA e NAP apos a assinatura
da portaria.

9- A PROGRAD/RCA encaminha a portaria aprovada para a respectiva Se¢do de Ensino
efetuar o registro da alteragéo.
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Notificacdo de e-mail a secéo de ensino.

10- A Secéo de Ensino efetua o registro no sistema MINHAUFOP e d& o despacho para a
PROGRAD/RCA (o documento de despacho é criado no proprio SEI).
Notificacdo de e-mail a PROGRAD/RCA.

11- A PROGRAD/RCA déa o despacho para a secretaria da PROGRAD concluir o processo.
Notificacdo de e-mail a secretaria da PROGRAD.

POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Sim, documento em anexo.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Resolucdo 4076

Exemplos de alteracdes que deverdo seguir o fluxo descrito neste processo:

Troca de periodo de uma disciplina que ja constava no PPC;

Alteracdes de pré-requisitos (inclusdo e exclusdo);

AlteracGes de nome, carga-horaria, ementa ou contetdo programatico em disciplinas;

Mudanca de cddigos de disciplinas;

Substituicdo, exclusao e inclusdo de disciplinas obrigatérias e ou eletivas, respeitando a proposta
do PPC;

*Em caso de davidas sobre a natureza da alteracdo, entrar em contato com o NAP
(nap.prograd@ufop.edu.br).

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Ata de reunido do NDE

Ata de aprovacdo da alteracdo pelo Colegiado

Programa de disciplina

Manifestacdo dos departamentos responsaveis pela oferta dos componentes curriculares
alterados.

QUAL E A BASE LEGAL?
e Resolucdo CEPE N° 4076 - Delega competéncia a PROGRAD para analisar e aprovar

alteracdes curriculares de cursos de graduacao.

e Resolucdo CEPE N° 3739 - Dispde sobre forma de apresentacdo de propostas de
alteracdes e reformas curriculares de Cursos.

e Portaria Prograd N° 35 de 2017 - Aprova as orientacdes para os Projetos Pedagogicos de
Curso (PPC), os Programas e os Planos de Ensino dos componentes curriculares dos
cursos de graduacéo.
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Fluxograma: Alteracdo Curricular

Elaboracéo da proposta de alteracéo
curricular

Inicio

!

Abertura do processo pelo
Coleaiado de Curso

!

Colegiado encaminha a solicitacéo de
alteragdo curricular aos departamentos
envolvidos.

'

Os departamentos
avaliam a solicitagdo e
d&o o despacho:

Anexar os seguintes documentos:

(i) oficio de solicitacédo da alteragdo);

(ii) ata de aprovagdo da

alteracdo pelo Colegiado e (iii) ata de reunido
do NDE.

Notificagdo de e-mail 8 PROGRAD/NAP.

Anexar os seguintes documentos: (i) oficio de
]_ solicitacdo da alteracdo); (ii) ata de aprovacédo
d alteracdo pelo Colegiado e (iii) ata de
reunido do NDE. Notificacdo de e-mail a

PROGRAD/NAP.
Negativo Processo retorna ao Colegiado para
—> adequagdes e nova apreciagdo do
departamento. Notificacéo de e-mail ao

Colegiado.

Analise Técnica Pedagogica

Favoravel Processo segue para a PROGRAD/NAP.
Notificacdo de e-mail ao Colegiado.
PROGRAD/NAP Negativo

analisa e emite parecer
técnico-pedagdgico.

Favoravel
Processo segue para a E <vel
PROGRAD/NAP avorave
Notificagdo de e-mail a —
PROGRAD/NAP.

!

PROGRAD/NAP elabora a minuta de
portaria encaminha para o Colegiado

|

Negativo
Colegiado analisa a
minuta e da o
despacho. ,
P Favoravel
E——

Processo retorna ao Colegiado para
—> adequagdes.
Notificacdo de e-mail ao Colegiado.

Processo segue para a PROGRAD/RCA.
Notificacdo de e-mail a PROGRAD/ RCA

;

PROGRAD/Coordenadoria
de Registro e Controle
Académico (RCA) avalia e

da o despacho. l Negativo

Processo retorna ao
Colegiado para adequagdes.
Notificacdo de e-mail ao

Colegiado.

Processo retorna a PROGRAD/NAP
Notificagdo de e-mail a PROGRAD/
NAP.

Processo segue para a Secretaria da PROGRAD
Notificacdo de e-mail a secretaria da PROGRAD.




Aprovacao e registro

Y

Secretaria da PROGRAD encaminha a portaria aos Pro-
reitores de Graduag&o para assinatura.
Notificacdo de e-mail a PROGEP (publicagdo
no boletim), RCA e NAP ap6s a assinatura da portaria.

|

O Registro e Controle Académico encaminha a portaria
aprovada para a respectiva se¢do de ensino efetuar o
registro da alteracéo.

Notificacdo de e-mail a secéo de ensino.

|

A secdo de ensino efetua o registro no sistema
MINHAUFOP e d4 o despacho para a PROGRAD/RCA.
Notificacdo de e-mail 8 PROGRAD/RCA.

!

O RCA dé o despacho para a secretaria da PROGRAD
concluir o processo.
Notificagdo de e-mail a secretaria da PROGRAD.

Fim
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