01/12/2020 SEI/GOVMG - 22240891 - Edital

eaTARC ™ M'MSMIS
- =

ol ok -

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
FAOP FUNDACAO DE ARTE DE OURO PRETO
Gabinete

Processo SEI n? 2170.01.0000165/2020-73
SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA E TURISMO DE MINAS GERAIS - SECULT
FUNDAGAO DE ARTE DE OURO PRETO - FAOP
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO REMUNERADO
EDITAL N2 - 04/2020

A Presidente da Funda¢ao de Arte de Ouro Preto (FAOP), fundacdo publica vinculada a
Secretaria de Estado de Cultura e Turismo de Minas Gerais (SECULT), pessoa juridica de direito
publico interno, sem fins lucrativos, com os privilégios legais atribuidos as entidades de utilidade
publica, instituida pelo Decreto n? 11.656, de 11 de fevereiro de 1969, com sede na Rua
Alvarenga, n2 794, Bairro Cabegas, Ouro Preto, Minas Gerais, por meio de sua Presidente, tendo
em vista suas atribuicOes legais e estatuarias, torna publico que estarao abertas as inscricdes
para o Processo Seletivo para Estagio Remunerado n2 04/2020 simplificado, para provimento de
vagas de estagio e forma¢dao de cadastro reserva destinado a concessao de estagio com bolsa-
auxilio a académicos nas seguintes areas: Jornalismo, Ciéncia da Computacdo/Sistemas da
Informac¢ao, Engenharia de Producao, Administracao, Direito, turismo, Artes Cénicas e Pedagogia.
O candidato devera estar cursando ensino superior em graduacao, mediante condi¢des
estabelecidas neste edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O estagio de se que trata esta selecdao obedecera as diretrizes curriculares dos
projetos pedagdgicos dos cursos constantes no item 2 deste edital.

1.2. O estagio serd desenvolvido no periodo de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado
por igual periodo, com limite maximo de 02 (dois) anos, como atividade complementar ao curso.

1.3. O estagio sera acompanhado, obrigatoriamente, por um orientador da equipe
técnica da FAOP, de acordo com o local de trabalho do aprovado.

1.4. A inscricdo no presente processo implica em conhecimento e tdcita aceitacdo das
normas e condi¢Oes estabelecidas neste edital, das quais o candidato n3ao podera alegar
desconhecimento.

1.5. A carga horaria a ser cumprida pelo estagidrio serd de 20 (vinte) horas semanais,
distribuidas em no minimo 4 (quatro) dentro dos horarios acordados entre a FAOP e o discente.
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1.6. O Estdgio serd realizado de forma presencial nas unidades da Faop a depender de
cada area.
1.7. As atividades presenciais a serem realizadas poderdao sofrer adequagdes a qualquer

tempo conforme regulamentacdo e orientacdao do Comité Extraordinario COVID-19 e do interesse
da administragcdao da Faop em detrimento do interesse publico, enquanto perdurar o estado de
calamidade publica.

Paragrafo Unico: As adequagdes que por ventura vierem a ocorrer durante o processo seletivo
serao amplamente divulgadas no site da Fundagdo, nas redes sociais e nos demais locais
previstos no Item 5.3 deste Edital.

2. DAS VAGAS

2.1. As vagas com previsdo de inicio imediato serao disponibilizadas conforme tabela

abaixo:

Curso Vagas Periodo minimo em Area de atuacdo
curso

Jornalismo 1 5° AssessprlaN de

Comunicagao

Ciéncia da Computacdo/Sistemas da 1 5o Tecnologia da

Informagao Informagao

Engenharia de Producgao 1 5° Administrativo

2.2. As vagas disponiveis para o cadastro de reserva serdao para alunos dos cursos

abaixo listados:

Curso Vagas | Periodo | Area de atuagdo

Administracdo | CR 5° Administrativo

Direito CR 5° Procuradoria Juridica

Turismo CR 4° Assessoria Técnica de Promogado e Extensdo

Artes Cénicas | CR 30 Assessoria Técnica de Promogao e Extensdo

Pedagogia CR 40 Escola de Arte Rodrigo Melo Franco de Andrade
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2.3. Havendo demanda, a FAOP podera realizar a contratacao de mais estagidrios desde
que observada a validade do edital e a lista da ordem classificatoria, que sera utilizada para o
preenchimento da(s) vaga(s) que por ventura surgirem ao longo do processo ou em funcdo de
desisténcia ou de baixo rendimento de candidato(s) classificado(s).

3. DAS ATIVIDADES E DOS REQUISITOS

3.4. O estagio de Jornalismo contemplara as seguintes atividades:
1. Criacao de artes e de materiais graficos para impressdes, como folders, banners, flyers,
certificados, diplomas, cartdes, carteirinhas de estudantes; entre outros;

2. Criagao de artes e de materiais graficos para publica¢des digitais, como ilustracdes para as
redes sociais (Facebook, Instagram e Twitter), para o corpo de e-mail, para o site oficial,
entre outros;

Cobertura fotografica de eventos da FAOP e tratamento das imagens realizadas;
Producgdo, gravagao e edigao de videos institucionais da FAOP;

Apoio na criacao de releases, noticias e notas de a¢des e acontecimentos da FAOP;
Apoio na geréncia das redes sociais (Facebook, Instagram, Twitter e Youtube);
Apoio no atendimento ao Fale Conosco da FAOP;

Apoio no atendimento a imprensa;

Acompanhar e-mails e preparar documentos no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI MG);
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Apoio geral ao setor, desenvolvendo e aprimorando competéncias técnicas relacionadas a
area da Comunicagao Institucional.

3.4.1. O estagio na Assessoria de Comunicacao da FAOP requer os seguintes
conhecimentos técnicos:

1. Conhecimento (no minimo nivel intermediario) no uso dos programas Adobe lllustrator,
Adobe Photoshop, e Adobe Premiere Pro;

2. Conhecimento no minimo nivel basico no uso de camera semi-profissional fotografica e
filmadora;

3. Conhecimento no minimo nivel basico no uso dos programas do pacote Microsoft Office.

3.5. O estagio de Ciéncia da Computagdo/Sistemas da Informagdo contemplard as
seguintes atividades:

1. Atender usuarios em programas de edicao de texto, planilhas de Excel e apresentacdes em
PowerPoint;

2. Auxiliar usudrios com aplicacdes de video conferéncia Google Meet, Skype, hangouts, Zoom;
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Auxiliar no desenvolvimento de aplicagao web nas linguagens html 5, css 3, javascript, PHP
e SQL, bem como, plataforma CMS Wordpress e EAD Moodle;

Auxiliar o setor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo na elaboracdo de
procedimentos internos;

Auxiliar na montagem e configuracdo de equipamentos de multimidia em eventos como
reunides, seminarios e formaturas da Fundacao;

Instalar e configurar impressoras em computador com sistema operacional Windows e Linux;

Realizar manutengdao em computadores: formatar, instalar sistema operacional e programas
em maquinas Windows e Linux;

Acompanhar e-mails e preparar documentos no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI MG);

Auxiliar no reparo de cabeamento estruturado e na configuragao de equipamentos de rede
tais como, switch e roteador.

O estdgio no setor de Tecnologia da Informacdo da FAOP requer os seguintes

conhecimentos técnicos:

3.6.

Conhecimento avangado dos sistemas operacionais Windows e Linux;
Conhecimento intermedidrio do Pacote Office ou Open Office;

Conhecimento nas linguagens de programagao html 5, css 3, javascript, PHP e SQL, bem
como, plataforma CMS Wordpress e EAD Moodle;

O estagio para estudantes do curso de Engenharia de Produgao contemplard as

seguintes atividades:

AN i

3.6.3.

3.7.

Apoio na elaboragao de planilhas, confeccao de relatdrios e organizacdo de documentos;
Auxiliar nas atividades operacionais de entrada e saida de materiais;

Propor melhorias para a guarda e movimentacao de materiais no setor de almoxarifado;
Interlocugdo entre os demais setores para o desenvolvimento das atividades da area;
Colaborar na organizacao e melhoria dos fluxogramas da Instituicao;

Operacionalizar o Sistema Siad para a atualizagdo das informac¢les relativas aos bens
permanentes da FAOP.

O estagio requer os seguintes conhecimentos técnicos:

Conhecimento nivel basico do Pacote Office ou Open Office;

Ter conhecimentos em rotinas administrativas e de controle de estoque.

O estagio para alunos do curso de Administragdo (cadastro de reserva),
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contemplard as seguintes atividades:
1. Apoio no atendimento, elaboragdao de planilhas, confec¢ao de relatérios e organizacdao de
documentos;

2. Auxiliar nas atividades operacionais do departamento, na atualizacdo de documentos,
arquivo e conferéncia de relatoérios;

3. Atender e preparar informa¢des para atualizacdo de banco de dados na instituicdo, na
redacdo de cartas de informagdes e planejamento de atividades;

4. Acompanhar e-mails e preparar documentos no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI MG);

5. Outras atividades correlacionadas.

3.7.4. O estagio no administrativo da FAOP requer os seguintes conhecimentos técnicos:

1. Conhecimento nivel intermediario do Pacote Office ou Open Office;

2. Atividades correlacionadas a administragao publica.

3.8. O estdgio do curso de Direito (cadastro de reserva), contemplard as seguintes
atividades:

1. Apoio em processos licitatorios, com énfase na andlise da Lei 8.666/93;

2. Realizar pesquisas de legislagdes;
3. Auxiliar no arquivamento de documentos, controle de informacdes;
4. Elaborar documentos de texto e planilhas;
5. Acompanhar e-mails e preparar documentos no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI MG);
6. Auxiliar na orientacdo juridica para os demais setores da FAOP e em outras situacdes
pertinentes a sua fungao.
3.8.5. O candidato ao estagio no setor da Procuradoria Juridica da FAOP devera estar

cursando a partir do 52 periodo, ter cursado a disciplina de Direito Administrativo e ndo estar no
ultimo ano do curso. Requer os seguintes conhecimentos técnicos:

1. Conhecimento da Lei n°8.666/93 e demais leis pertinentes a area administrativa e direito
publico;

2. Conhecimento nivel intermedidrio do Pacote Office ou Open Office.

3.9. O estagio para estudantes do curso de Turismo (cadastro de reserva), contemplara
as seguintes atividades:

1. Apoio no atendimento, elaboracao de planilhas, confeccao de relatérios e organizacdao de
documentos;

2. Auxiliar nas atividades operacionais do setor de promogao e extensao cultural, tais como,
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exposicdes, oficinas, semindrios e cursos de curta duragao;

3. Interlocugdao entre os demais setores para o desenvolvimento das atividades de produgao
cultural;

4. Acompanhar e-mails e preparar documentos no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI MG).

3.9.6. O estagio requer os seguintes conhecimentos técnicos:

1. Conhecimento nivel basico do Pacote Office ou Open Office;

2. Habilidade para lidar com o publico, possuir iniciativa, responsabilidade, pontualidade e ter
boa comunicagao;

3. Interesse em atuar com producgao cultural.

3.10. O estadgio para estudantes do curso de Artes Cénicas (cadastro de reserva),
contemplard as seguintes atividades:

1. Apoio na elaboracdao, desenvolvimento e acompanhamento de projetos de extensdao para
com a comunidade;

2. Desenvolvimento de a¢cOes educativas e de incentivo a leitura;
3. Desenvolvimento de atividades administrativas para a elabora¢ao dos projetos;
4. Atendimento ao publico;
5. Fazer articulagdes para formacgao de publico.
3.10.7. O estagio requer os seguintes conhecimentos técnicos:

1. Conhecimento nivel basico do Pacote Office ou Open Office;

2. Ter conhecimentos de metodologias de aprendizado para criangas e adolescentes.

3.11. O estagio para estudantes do curso de Pedagogia (cadastro de reserva), devera
estar cursando a partir do 42 periodo, com habilidades na area de administracdo escolar e
contemplard as seguintes atividades:

1. Acompanhamento continuo do controle de demandas internos e externos, pelas metas e
objetivos ja planejados que auxiliam no relacionamento entre secretaria escolar, professores
e alunos, na otimiza¢cao do tempo e qualidade de didlogo entre a gestdao escolar;

2. Apoio no atendimento da secretaria escolar, elaboragdao de planilhas, confec¢ao de
relatdrios e organizagao de documentos;

3. Apoio nas atividades operacionais do setor pedagdgico/secretaria escolar da Escola de Arte
Rodrigo Melo Franco de Andrade - Nucleo de Conservacdo e Restauragdo tais como,
registros de atas de reunides, registro das mudancas da grade horaria das aulas, envio de
e-mails destinados a comunica¢dao com os alunos dos assuntos de interesse coletivo;

4. Contribuir com sugestdes a partir da articulagdo entre a teoria e pratica na area de
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processos educacionais com o setor pedagdgico;

5. Outras atividades correlacionadas.

3.11.8. O estagio requer os seguintes conhecimentos técnicos:

1. Postura e habilidades de pesquisador(a), com visdo reflexiva, e um conjunto de saberes
significativos sobre a realidade do local de estdgio. E na elaboracdao de relatério com
sugestdes de propostas que permite compreender, problematizar as situagdes observadas;

2. Conhecimento nivel basico do Pacote Office ou Open Office;

3. Habilidade para lidar com o publico, possuir iniciativa, responsabilidade, pontualidade e ter
boa comunicacgao.

4, DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO

4.12. Proporcionar ao discente um ambiente favordvel ao convivio social, cultural e
técnico, desenvolvendo competéncias necessarias a sua formagao.

4.13. Proporcionar ao discente a possibilidade de desenvolvimento para a vida cidada e
para o mundo do trabalho.

4.14. Promover o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional do
estagiario.

4.15. Contextualizar os componentes curriculares vivenciados em sala de aula, visando o

desenvolvimento do discente no campo académico e profissional.

4.16. Integrar as diretrizes curriculares do projeto pedagdgico do respectivo curso com o
itinerario formativo do discente.

4.17. Promover a diversidade, a troca de vivéncias e de conhecimento entre profissionais
mais experientes e jovens em busca de insercdo no mercado de trabalho.

5. DAS INSCRICOES

5.18. Os documentos relacionados abaixo deverdo ser enviados para o e-mail:
pessoal@faop.mg.gov.br, cujo assunto deverd ser “Vaga de Estagio + Area Pretendida”, (ex.:
Vaga de Estagio Tecnologia da Informagdo) no periodo de 03/12/2020 a 11/12/2020:

1. Ficha de inscricdao preenchida (Anexo I) (Obrigatério);

Declaragao de disponibilidade (Anexo Il) (Obrigatério);

Comprovante de matricula no curso correspondente a vaga desejada (Obrigatoério);
Histoérico escolar do curso atualizado (Obrigatério);

Documento de identificacdo com foto digitalizado (Obrigatdrio);

Curriculo vitae com documentos comprobatérios (Opcional);

N o kWD

Portfdlio dos trabalhos textuais, graficos e/ou audiovisuais produzidos pelo candidato
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(Opcional, para candidatos do curso de Jornalismo);

5.19. E-mails recebidos sem assunto ou faltando documentacdo prevista no Edital serao
automaticamente desconsiderados.

5.20. A nao apresentacao dos documentos arrolados, importara na exclusao do estudante
da sele¢do de estdgio deste edital.

5.21. Para solugao de qualquer problema na inscrigdao, o candidato entrar em contato
prioritariamente  pelo telefone (31) 3551-2014 ramal 205 ou pelo e-mail
pessoal@faop.mg.gov.br ou comparecer a sede administrativa da FAOP no endere¢o Rua Irmaos
Kennedy, n° 601, Bairro Cabegas, Ouro Preto, Minas Gerais, de 09h as 17h.

6. DA SELECAO

6.22. O processo de preenchimento da vaga vai ocorrer em 2 (duas) etapas sendo a 12
etapa: rendimento escolar e anadlise do curriculo e 22 etapa: entrevista individual online ou
presencial, a critério da Instituicao.

6.23. As etapas serao realizadas pelo responsavel da area pretendida e coordenacgao
pedagdgica da FAOP.

6.24. Primeira etapa: O rendimento escolar sera computado pela média geral de notas por
matéria, sendo consideradas para este fim todas as matérias cursadas pelo estudante contidas na
grade académica, da seguinte forma:

1. Grade curricular semestral através da média geral obtida por matérias cursadas.

6.25. Serdo classificados para a segunda etapa os 10 (dez) primeiros candidatos que
possuirem maior coeficiente escolar (média simples das notas obtidas nas disciplinas cursadas
com aproveitamento superior ou igual a 60%).

6.26. Segunda etapa: A entrevista serd feita com os 10 primeiros colocados na primeira
etapa, em dia e horario previamente agendado e consistira:
1. 5 perguntas para averiguar o conhecimento do candidato em que se inscreveu: até 5 pontos;

2. Habilidade de expressar ideias e informag¢des de maneira clara: até 5 pontos.

6.27. As entrevistas vao ocorrer entre os dias 21 e 23/12/2020.

6.28. As entrevistas individuais serao previamente agendadas pelo setor responsavel pela
vaga na FAOP entre os turnos da manhad e da tarde, online através das ferramentas Skype ou
Google Meet.

6.29. Serd atribuida nota a entrevista de 0 (zero) a 10 (dez) pontos.

6.30. O discente que nao participar da entrevista nos dias e nos horarios estipulados sera
automaticamente desclassificado.

6.31. Os candidatos aprovados, ou seja, aqueles que obtiverem nota acima de 60%, serao
classificados de forma decrescente sendo a nota final composta pela média geral do rendimento
escolar somada a pontuacao obtida na entrevista.

6.32. Ao final da selecdo, sera atribuida a nota da soma entre a primeira e a segunda
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etapa.

6.33. Para fins de desempate serdo adotados os seguintes critérios, na ordem definida:
1. O candidato de maior idade.

6.34. As etapas serao classificatdrias e eliminatorias.

6.35. A listagem com a classificacdo dos candidatos sera publicada no site
www.faop.mg.gov.br ndo sendo permitida, a informagao do resultado nem preliminar, nem final por
telefone.

6.36. N3ao serao divulgadas as notas dos candidatos n3ao aprovados, sendo-lhes
assegurado, no entanto, o direito de vista das respectivas notas na sede da Fundag¢ao, mediante
identificacdo e requerimento por escrito sujeito a deferimento pelo responsavel da area.

6.37. O direito de vista das notas somente sera concedido ao candidato interessado ou ao
seu procurador formalmente instituido.

6.38. Os recursos do resultado da primeira etapa deverd ser apresentado,
fundamentadamente, em 01 (um) dia util a contar da divulgacao do resultado.

7. DOS DOCUMENTOS PARA A ADMISSAO

7.39. Os candidatos selecionados deverdao encaminhar os seguintes documentos abaixo
relacionados:

1. Copia da cédula de identidade (RG) e CPF;
Copia do comprovante de residéncia;
Comprovante de conta bancaria;
Certificado de matricula;

Atestado de frequéncia;

PIS/PASEP.
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8. DO CRONOGRAMA

EVENTOS DATAS

Divulgacdo do Edital 02/12/2020

Recebimento das Inscri¢des 03/12a 11/12

Analise da Primeira Etapa de Selecgado 14 a 15/12/2020

Resultado Preliminar da Primeira Etapa de Selecdo
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16/12/2020

Recebimento de Recursos da Primeira Etapa de Selecdo | 17/12/2020

Encaminhamento de Resposta aos recursos 18/12/2020

Entrevistas Individuais Online 21 e 23/12/2020

Divulgacdo do resultado final 23/12/2020

Homologacdo do Resultado Final 29/12/2020

Convocacdo para Assinatura do Termo de Compromisso | 05/01/2021

https://mww.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=26083081&infra_sistema...

8.40. Este cronograma podera sofrer alteragcdes por necessidade decorrente do préprio
processo seletivo. Nesse caso, as novas datas e prazos das etapas serao devidamente divulgados
antes da ocorréncia das mesmas.

8.41. Todos os informes relacionados as etapas de selecdo deste edital serdao
comunicados via e-mail informado pelo candidato.

9. DA BOLSA

9.42. A bolsa concedida sera no valor de R$468,50 (quatrocentos e sessenta e oito reais
e cinquenta centavos).

9.43. Também serdao concedidos o seguro obrigatério de estagio e o vale-transporte
municipal da cidade de Ouro Preto, apds a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, de
acordo com os dias de atividade do estdgio e exclusivos a atividade do estagio.

10. DA RATIFICAGAO E HOMOLOGAGAO DO RESULTADO FINAL

10.44. A ata final do Processo Seletivo para Estagio Remunerado em Comunicacgao, edital
n? - 04/2020 sera homologada pela Presidente da FAOP.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.45. Os casos omissos deste edital serao resolvidos pela Presidente da FAOP,
conjuntamente com o responsavel pela area.

11.46. O edital tem validade de 01 (um) ano, contado da divulgacdao do resultado da
homologacao final, com possibilidade de prorrogagao por igual periodo, entrando em vigor na data
de sua publicacao.

11.47. As partes se obrigam a observar as disposicOes constantes da Lei n? 11.788, de 25
de setembro de 2008.

11.48. O candidato deve ter ciéncia de que a bolsa oferecida nao se caracteriza e ndo gera
qualquer vinculo empregaticio, ndo fazendo jus, portanto, a beneficios, férias e outras obrigacdes
de outros regimes de contratagao.

11.49. A classificacdo da sele¢do dos estagiarios ndo assegurara ao candidato o direito de

10/17



01/12/2020 SEI/GOVMG - 22240891 - Edital

ingresso na vaga, mas apenas a expectativa de celebrar o termo de estagio, segundo a ordem de
classificacdo. A concretizacao desse ato ficara condicionada a observancia das disposicoes legais
pertinentes e, assim como, ao interesse, juizo e conveniéncia da Administragao.

11.50. O n3dao cumprimento por parte do candidato das exigéncias contidas nesse edital
implicara na desclassificagao do mesmo.

11.51. A falsidade documental implicara na eliminacdo do candidato desta selegao
publica.

11.52. Nao havera devolugao de documentos dos candidatos que se inscreverem no Edital.
11.53. O Edital correra por conta das seguintes Dotagdes or¢amentarias:

2171 04 122 705 2500 0001 339036010101
2171 13 392 056 1027 0001 339036010101
2171 13 392 060 1029 0001 3390 3601 0 10 1.

12. ANEXOS

12.54. Anexo | — Ficha de Inscricao.

12.55. Anexo Il — Declaragao de Disponibilidade.
12.56. Anexo Il — Minuta do Termo de Compromisso.

Ouro Preto, 01 de dezembro de 2020.

Julia Amélia Mitraud Vieira

Presidente da FAOP

ANEXOS AO EDITAL

ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO DE ESTAGIO
ANEXO I REMUNERADO EDITAL 04/2020
Nome completo:
Sexo:

https://mww.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=26083081&infra_sistema...
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Data de nascimento: ( ) Masculino Estado Civil:
( ) Feminino
()
Enderego residencial: IN°: Complemento:
Cidade:
Bairro: UF: CEP:
Telefone fixo: Telefone celular:
() ()
E-Mail:

Nome do curso de graduacao em andamento:

Instituicao que estd cursando:

Periodo que estd cursando:

Data provavel para a graduacao:

Referéncias de outros estagios se houver:

Possui alguma doenga autoimune? () Sim () Ndo

Se sim, indicar qual a doenca:

https://mww.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=26083081&infra_sistema...
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() Declaro que as informagdes fornecidas sao veridicas.

Nome do candidato:
Data:

ANEXO Il
DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE

Eu, , aluno regularmente

matriculado no periodo do curso de graduagao
, da Universidade/Faculdade

, declaro que tenho disponibilidade para
realizar as atividades nos seguintes dias conforme descrito abaixo:

HORARIO [SEGUNDA [TERCA IQUARTA  [QUINTA SEXTA

MANHA

TARDE

Manha: 08h as 12h ou 09h as 13h
Tarde: 12h as 17h ou 13h as 18h

Nome do candidato:

Local e data:

ANEXO Il
MINUTA DO TERMO DE ESTAGIO

TERMO DE COMPROMISSO N2__ /20 PARA REALIZAGCAO DE ESTAGIO ACADEMICO CELEBRADO

ENTRE FAOP, (Universidade) E
1317
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PARA OS FINS QUE MENCIONAM.

Pelo presente Termo de Compromisso para realizacao de Estdgio Académico que entre si fazem, a
Fundacao de Arte de Ouro Preto — FAOP, sediada no Municipio de Ouro Preto - MG, na Rua
Alvarenga, n? 794, Bairro Cabecas, CEP 35.400.000, CNPJ n? 23.070.071/0001-66, a seguir
denominada CONCEDENTE, neste ato representado por sua Presidente Sra. Julia Amélia Mitraud

Vieira inscrita sob o CPF n? , portadora da carteira de identidade n2
e como Interveniente a Universidade

, instituicdo de ensino superior, criada pelo Decreto Lei n2

, com sede na Rua

, inscrita no CNPJ
, doravante denominada UNIVERSIDADE, neste ato

representado  pelo(a) e o Estudante
, hacionalidade , estado civil

, inscrito no CPF sob o n2 , portador do RG sob o n?

, residente e domiciliado na

, heste ato denominado

Estagiario(a), sendo aluno(a) regularmente matriculado sob o n2 , hos

termos da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 e nos termos do Edital n2 04/2020.

CLAUSULA 12 — DO OBIJETO

1.1- Execug¢ao de atividades no , que
corroborem com o aperfeicoamento técnico-profissional do Estagiario, em suas caracteristicas
fundamentais com incidéncia tanto quanto possivel sobre o programa de ensino do curso,
possibilitando um aprendizado pratico, facilitando assim, sua insercao ao mercado de trabalho.
Descricdao das atividades a serem desenvolvidas

CLAUSULA 22 — DA VIGENCIA

2.1- O presente estdgio terd vigéncia de 12 (doze) meses a partir de

Paragrafo Unico — O prazo ora pactuado poderd ser renovado por igual periodo, limitando o seu
término ao prazo maximo de dois anos e/ou ultimo dia do semestre em que ocorrer a cola¢do de
grau do estagiario.

CLAUSULA 32 — DA BOLSA ESTAGIO

3.1- O valor do pagamento mensal da bolsa de estigio perfaz a quantia de RS 468,50
(quatrocentos e sessenta e oito reais e cinquenta centavos) mensais/liquido, mais Vale Transporte
municipal ou intermunicipal (Ouro Preto x Mariana), que serd custeado pela Fundagao de Arte de
Ouro Preto, nos termos deste compromisso de Estagio.

Paragrafo Primeiro- A jornada de estdgio é de 04 (quatro) horas didrias e 20 (vinte) horas
semanais;

I - A referida jornada devera ser registrada em folha de presenca, quando do seu inicio e término,
diariamente;

ll- O cumprimento desta jornada poderd ser flexibilizada mediante prévio entendimento entre as
partes;
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Paragrafo Segundo- Cada estagiario terd 15 (quinze) dias de férias, semestralmente, podendo
estar ou ndo em conjunto com o recesso da UNIVERSIDADE e a critério da Concedente.

CLAUSULA 42 — EXECUCAO DO ESTAGIO

4.1- Durante o periodo de estagio, o estudante estara sujeito as normas da Fundag¢ao de Arte de
Ouro Preto, especialmente no tocante a assiduidade, pontualidade, urbanidade, discri¢ao, sigilo
qguanto as informac¢des a que tiver acesso, bom desempenho no servico e, ainda, pautard a sua
conduta técnica segundo a orientacdo do profissional superior, por ele designado para
acompanhar/supervisionar o estagio.

CLAUSULA 52 — DO SEGURO

5.1- A Concedente providenciard, para cada estudante/estagiario, um Seguro de Acidentes

Pessoais para cobertura de acidentes que porventura ocorram no periodo do estagio, o qual sera

custeado pela Fundagdo de Arte de Ouro Preto, mediante a apdlice n°
da

CLAUSULA 62 - DOS ViNCULOS

6.1- O Estagiario compromissado através deste Termo de Compromisso de Estagio para realizacao
de Estdgio Académico ndo tera, para qualquer efeito, vinculo empregaticio com a Concedente,
conforme o art. 32 da Lei 11.788 de 2008.

6.2 - Sobre o valor total dos servicos incidirdo todos os impostos e demais encargos.

CLAUSULA 72 — DA DESISTENCIA

7.1- Em caso de desisténcia, o estagiario deverd comunicar por escrito, a rescisao a Fundagao de
Arte de Ouro Preto, através de seu Coordenador (a)/Diretor(a)/Supervisor(a) com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias.

CLAUSULA 82 — DA RESCISAO
8.1-Automaticamente, ao término do estdgio;
8.2-A qualquer tempo no interesse da Administracao;

8.3-Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragcdao do estdgio, comprovada a
insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no Orgdo ou Entidade ou Instituicio de Ensino;

8.4-A pedido do Estagiario, por escrito, com no minimo, 15(quinze) dias de antecedéncia;
8.5-Em decorréncia ao descumprimento de quaisquer cldusulas deste Termo de Compromisso;

8.6-Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 05(cinco) dias consecutivos; ou
nao, no periodo de 01(hum) més, ou por 30(trinta) dias durante todo o periodo de estédgio;

8.7-Por conduta incompativel com a exigida pela Administragao Publica e pela FAOP.

CLAUSULA 92— DA SUSPENSAO

9.1- O ndo cumprimento das clausulas e condi¢des estabelecidas importara independente de aviso
prévio ou notificagdo antecipada, na suspensdo imediata da Bolsa Estagio, considerando-se
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também rescindido o presente Termo de Compromisso para realizacdo de ESTAGIO académico,
para todos os efeitos;

CLAUSULA 102- DO RELATORIO DAS ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

10.1-Cabera a Fundagao de Arte de Ouro Preto concedente do estagio a apresentagao periddica,
em prazo nao superior a seis meses, do relatério das atividades do Estagiario ou na conclusao do
estdgio ou, se for o caso, na rescisdo antecipada do Termo de Compromisso de estagio.

CLAUSULA 112 — DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

11.1-O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter acompanhamento efetivo
supervisor da Parte concedente pela FAOP sera o(a) servidor(a)
MASP , comprovado por vistos em
relatdrios referidos na clausula 102 deste Instrumento.

CLAUSULA 122- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1- As despesas decorrentes deste Termo correrdo a conta das dotacdes orcamentarias a seguir:

CLAUSULA 132 — DAS OBRIGAGOES

13.1- A estagiaria declara que esta de acordo com o estabelecido no presente Termo de
Compromisso para realizacao de Estdgio Académico, inclusive, declara concordar com as Normas
Internas da Fundagao de Arte de Ouro Preto, conduzir-se dentro da ética, compromisso com a
conducgdo das atividades do estagio.

CLAUSULA 142- DA PUBLICACAO

14.1- Caberd a FAOP providenciar, as suas expensas, a publicacdo sob forma de extrato, do
presente Termo, na Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais.

E, para firmeza e prova de assim haver, entre si, ajustado e acordado, apds ter sido lido, o presente
Termo de Compromisso é assinado eletronicamente pelas partes.

Ouro Preto, de de 20

Julia Amélia Mitraud Vieira Nome:
Presidente — FAOP Universidade
Concedente Interveniente
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Estagiario (a)

Documento assinado eletronicamente por Julia Amelia Mitraud Vieira, Presidente, em
01/12/2020, as 12:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19,

do Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.

—
|

eletrbnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

M http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

M acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador
Y] 22240801 e o codigo CRC FSE9EEES.
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